Obec Drzkova
Drzkova 106, 763 19 Kasava, Zlinsky kraj

ICO: 00568546
Bankovni spojeni: KB Zlin 13527661/0100

Telefon: 577 467 515, 607 007 593
E-mail: info@drzkova.cz, starosta@drzkova.cz

Starosta obce Drzkova vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista na pozici:

Uéetni obce, administrativni pracovnik

Napln prace:
- komplexni vedeni Ucetnictvi obce a rozpoctu obce,
- danové agenda, vypracovani a podani dafiového pfiznani,
- vedeni a U¢tovani mzdové agendy,
- fakturace,
- evidence zavazk( a pohledavek obce,
- zpracovani statistickych vykaz(,
- zajistovani platebniho styku s bankou,
- pfiprava podkladd pro inventarizaci majetku obce,
- dalSi administrativni prace na obecnim uUfadu,
- informovani ob¢an( (rozhlas, webové stranky).

Misto vykonu prace:
- Obecni ufad Drikova, ¢. p. 106, 763 19.

Podminky:
- nastup dle dohody,
- pracovni pomér na dobu neurditou s tiimési¢éni zkusebni dobou, plny tvazek,
- plat dle nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve vefejnych
sluzbdach a spravé, s ohledem na praxi a dosaZené vzdélani.

Pozadavky:

- minimalné Uplné stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru,

- praxe na obdobné pozici vyhodou,

- znalost podvojného Ucetnictvi, dobra znalost prace na PC, znalost zakona o Uéetnictvi,

- prokazani zvlastni odborné zplsobilosti dle vyhlasky 512/2002 Sb., o zvlaitni odborné
zpusobilosti ufednik( tzemnich samospravnych celkd, ve znéni pozdéjsich predpist, nejpozddji
do 24 mésicl od nastupu,

- organizacni schopnosti, komunikativnost, samostatnost, schopnost jednat s lidmi,

- pfijemné vystupovani, ochota déle se vzdélavat.



Predpoklady uchazede:
- statni ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR,
- zpusobilost k pravnim tkontm, bezihonnost.

Uchazeci predlozi pisemnou prihlasku, ktera musi obsahovat tyto naleZitosti:
- jméno, pfijmeni, titul,
- datum a misto narozeni,
- statni pfislusnost,
- adresa trvalého bydlisté,
- Cislo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana,
- kontaktni udaje (telefon, e-mail),
- datum a podpis.

Pfilohou pisemné pfihlasky bude strukturovany Zivotopis s uvedenim dosavadnich zaméstnani
s dlrazem na odborné znalosti a dovednosti tykajici se poZzadovanych éinnosti.

Pfihlasku véetné Zivotopisu doructe nejpozdéji do 31. kvétna 2023 do 12.00 hodin osobné nebo
postou na adresu: Obec Drikova, Drikova 106, 763 19 Kasava.

Obdlku oznacte ,Vybérové fizeni — uéetni”.

Informace o pracovni pozici poskytne Ing. Jan Chudérek, starosta obce, tel. 607 007 593, e-mail:
starosta@drzkova.cz.

Vybrany uchaze¢ doloii pfi pfijeti do pracovniho poméru ovérenou kopii dokladu o nejvy3sim
dosazeném vzdélani a original vypisu z evidence Rejstfiku trestd ne starsim neZ 3 mésice.

Pouceni o ochrané osobnich udaj
Spravcem osobnich adaju je Obec Drzkova, Drikova 106, 763 19 Kasava.
U&elem zpracovani osobnich Gdajd je vybérové fizeni na pozici Ugetni obce, administrativni
pracovnik, ve smyslu zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace.
Pravnim zakladem pro zpracovani je skutecnost, Ze:
a) zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje - €l. 6 odst.
1 pism. c) Obecného nafizeni,
b) zpracovéni je nezbytné pro spinéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt Udajd, nebo pro
provedeni opatreni pfijatych pfed uzavienim smlouvy na Zadost tohoto subjektu udajd - ¢l. 6
odst. 1 pism. b) Obecného narizeni.
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Ing. Jan Chudarek, starosta obce Drikova



